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Sissejuhatus marksdonastamise metoodikasse

Méarksdnastamise metoodika on p6himotete, reeglite ja téovotete
kogum, mille alusel avatakse teavikute sisu marksdnadega ja
tehakse need kasutajale kattesaadavaks.

Metoodika eesmargiks on tagada méarksdnastamise kvaliteet ning
jarjepidevus ja uhtsus.

Kvaliteedi pdhiline hindaja on kasutaja. Pragmaatilisest seisukohast
on kvaliteetne marksénastamine selline, mille tulemusel leitakse
andmebaasist diged kirjed (need, mis vastavad infovajadusele) ja
ebarelevantseid vélja ei otsita.

Jarjepidevus ja Uhtsus tahendab, et marksdnastajad votavad
analoogiliste juhtumite puhul vastu analoogilisi otsustusi: 1) eri
ajahetkedel (jarjepidevus); 2) eri marksdnastajad eri kohtades
(Uhtsus). Absoluutset Uhtsust ja jarjepidevust pole vdimalik
saavutada, sest inimesed mdtlevad ja analtusivad teavikute sisu
paratamatult erinevalt. Aga ka paringud the ja sama teema kohta
pole Uhesugused.

Marksdnastamise Uldmetoodika koondab need pdhimdtted ja
reeglid, millest lahtutakse kdigi ainevaldkondade teavikute
maéarksdnastamisel.

Marksdnastamise erimetoodika koondab neid pdhimdtteid ja
reegleid, mis on olulised mingi Uhe valdkonna teavikute v6i mingi
erilaadi marksdnastamisel.

Ei ole olemas uht ja ainukest diget marksGnastamise meetodit. See
sOltub paljudest asjaoludest:

kes on lugeja e. kasutaja

milline on marksdnastatav aines ja milline on soovitud véaljund
kas on olemas méarksdnastik ja milline see on

kasutada olevad ressursid

konkreetse infostisteemi omadused

Marksdnastamise tasemed
e adekvaatne (teavikukohane) marksénastamine —
vaadeldakse teavikut tervikuna, mitte selle Uksikuid osi;
marksonade spetsiifilisus vastab ainestiku spetsiifilisusele
¢ Uldistav marksBnastamine — teaviku ainestik paigutatakse
laiema teema alla; marksénad on uldisemad kui teose
ainestik
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e sUvamaéarksdnastamine — lisaks teose kui terviku vaatlusele
peegeldatakse ka eraldi selle tUksikuid osi; marksénad on
spetsiifilisemad kui teose ainestik tervikuna

Marksdnastamise ammendavus ja spetsiifilisus

e ammendavus e. pdhjalikkus naitab, kuivord paljudest aspektidest
sisu peegeldatakse; maaratakse metoodiliste otsustustega

e spetsiifilisus e. siigavus naitab, kui kitsa voi laia tahendusega
marksonu kasutatakse; maaratakse marksdnastikuga

Marksdnastamise kaik (etapid)

1. Teaviku uurimine ja selle ainevaldkonna kindlakstegemine
e pealkiri, sisukord, sissejuhatus, kokkuvote,
peatukkide algused ja 16pud jms
e sOnastada endale 1-2 lausega, millest jutt k&aib

2. Sisu seisukohast oluliste mdistete kindlakstegemine

e lahtuda sellest, kas eesmargiks uldistav, adekvaatne
vOi sivamarksdnastamine

e kdigepealt leida pbhiteemat valjendav(ad) moiste(d)

¢ siis leida pdhiteemat tapsustavad ja olulisi
kdrvalteemasid valjendavad mdisted, lahtudes
ndutavast ammendavusest

e siis otsustada, kas on vaja esile tuua teose vormi
puudutavaid mdisteid

3. Nende mdistete valjendamine méarksdnadega (“tolkimine”)
e kasutatavast marksonastikust tuleb otsida leitud
mdoistetele kdige tdpsemalt vastavad marksdénad
(spetsiifilise markséna pdhimote)

4. Marksdnade omistamine teavikule (kirjele)

e eelkoordinatsioon (marksénad Uhendatakse
liitmarksdnaks marksdnastamise ajal kindlate reeglite
jargi; liitméarksona valjendab kompleksset teemat
tervikuna)

¢ jarelkoordinatsioon (marksdnad lisatakse kirjele
lihtmarksénade loendina, kombinatsioone saab
moodustada otsingul; lihtmarksénad valjendavad
voimalikult lihntmd&isteid)

e Oigetele valjadele andmebaasis
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