01.12.2025 1/4 Uhiste kirjete kasutamise kord

Uhiste kirjete kasutamise kord

Kinnitatud ELNET Konsortsiumi tldkoosolekul
17.02.2016

E-kataloog ESTER on ELNET Konsortsiumiga liitunud raamatukogude Uhis-kataloog, mille eesmark on
raamatukogude bibliograafilise, norm- ja leidumus-andmestiku koondamine Uhtsesse korrastatud
andmekogusse ja sellele avaliku juurdepaasu vdimaldamine. ESTERI kasutust reguleerib e-kataloogi
ESTER pdhi-maarus ja selle koostamisel osalevad vordsel alusel kdik ELNET Konsortsiumi liikmes- ja
partnerraamatukogud.

Kaesolev dokument reguleerib Uhiste kirjete kasutamist e-kataloogis ESTER.

| Eksemplari-, laekumis-, kursuse-, tellimis- ja lugejakirjed

Eksemplari-, laekumis-, kursuse-, tellimis- ja lugejakirjeid tohib parandada ainult kirje loonud
raamatukogu.

Il Bibliokirjed
E-kataloog ESTER sisaldab valisteavikute ja rahvusteavikute kirjeid. Igal raamatukogul on digus luua
uusi ning parandada ja taiendada olemasolevaid kirjeid kooskdlas alltoodud pdhimdtetega.

Valtida tuleb topeltkirjete loomist.

Bibliokirjete loomisel, taiendamisel ja parandamisel juhindutakse ELNET Konsortsiumi kataloogimise ja
nimenormandmete todruhma poolt kinnitatud juhenditest, rahvusvahelistest standarditest ja
reeglitest.

Kirjete taiendamine ja parandamine naidatakse alati ara valjal 040|d ja raamatukogule eraldatud
vastaval 9XX valjal aasta ja kuu tapsusega.

Naide:
040 ## |aErRR|best|cErRR|dErKMAR
950 ## |SNAO merle 2013-02|tRBK made 2013-01

977 ## |KKTO reet 2012-11|pKTO reet 2013-03 (856)

1. Valisteavikud

Valisteavikuid de visu té6deldes on raamatukogul digus:

e parandada ja taiendada kirjeid,
e lisada kirjeelemente,
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e viia pealdisi ja marksdnu vastavusse normandmetega
e lisada kirjesse raamatukogule eraldatud 9XX valju.

Kahtluse korral tuleb vétta Ghendust kirje loonud raamatukoguga.

2. Eesti rahvusteavikute kirjed

RB kirjete parandamise ja tdiendamise eest vastutavad Eesti Rahvusraamatukogu ja Tallinna Ulikooli
Akadeemiline Raamatukogu (vt. Lisa 1).

2.1 Rahvusteaviku kirje tunnuseks on valjad:

¢ 910 | indikaator 0 - RR

e 912 - TLU AR, viitab kirje kuulumisele Eesti Retrospektiivse Rahvusbibliograafia andmekogusse
(ERRB)

e 970 - viitab kirje kuulumisele Eesti Rahvusbibliograafia andmebaasi (ERB)

2.2 ELNET Konsortsiumi raamatukogudes on nimetatud volitatud tootajad (vt. Lisa 1), kellel on
rahvusteavikuid de visu té6deldes digus:

parandada ja taiendada kirjeid,

lisada kirjeelemente,

viia pealdisi ja marksdnu vastavusse normandmetega
lisada kirjesse raamatukogule eraldatud 9XX valju.

NB! Enne 1831. aastat ilmunud rahvusteavikute kirjeid puudutavate kiusimuste ja
parandusettepanekutega tuleb alati podrduda TLU AR-i poole.

2.3 Rahvusteavikuid de visu toddeldes on koigi raamatukogude tootajatel oigus:

e viia pealdisi ja marksdnu vastavusse normandmetega,

e taiendada kirjeid marksdnade, markuste ning taiend- ja Uhtluspealkirjadega
» taiendada kirjeid hdperlinkide ning viitevaljadega

e lisada kirjesse raamatukogule eraldatud 9XX valju.

2.4 Vigadest ja muudest parandusettepanekutest rahvusteaviku kirjeis tuleb teavitada RRi, TLU ARi
vOi raamatukogude volitatud tdoétajaid (vt. Lisa 1).

2.5 Kirjete taiendamisel ja parandamisel tuleb lisada vali 970 |braamatukogu siigel.
Naide:

970 ## |bTUR
970 ## |bEMTAR

2.6 Enne 1941.a. iimunud raamatute ja jadavaljaannete parandamise puhul lisada ka vali 972 ##
|braamatukogu siigel

Naide:

972 ## |bKMAR
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972 ## |bTUR
3. Eelkirjed

3.1 Raamatukogud vdivad piiranguteta kasutada ja taiendada RRi poolt loodud eelkirjeid.

3.2 Eksemplari lisamisel tuleb eelkirje tunnused (BCODE3=e, Leader/07=8, 740 0# |alHTEK, 500 ##
|aEelkirje...) kirjest kustutada.

3.3 Eelkirje taiendamisel markida vastava raamatukogu tegijavaljale taiskirje tegija andmed
alamvaljale |t.

4. Varjatud ISBN registrikirjed

4.1 Raamatukogudel on lubatud piiranguteta kasutada ja taiendada RRi poolt loodud varjatud ISBN
registrikirjeid.

4.2 Kirjeid vdib muuta avalikuks.

4.3 Eksemplari lisamisel tuleb ISBN registrikirje tunnused (BCODE3=i, Leader/07=8) kirjest kustutada.
4.4 Markus ISBN registrikirje kopeerida valjale 970 |a.

Naide:

970 ## |alSBN registrikirje

4.5 ISBN registrikirje taiendamisel markida vastava raamatukogu tegijavaljale taiskirje tegija andmed
alamvaljale |t.

Il Bibliokirjete kustutamine

1. Rahvusteaviku, sh Estonica kirjete kustutamine ei ole lubatud.

2. Valisteaviku kirjete kustutamine on lubatud, kui bibliokirjel puuduvad eksemplarid ehk asukoht on
NONE.

3. Enne bibliokirjete kustutamist tuleb kontrollida jargmiste valjade olemasolu:

¢ 040 - kirje loonud raamatukogu. Kui viimaste eksemplaride kustutaja ei ole bibliokirje looja,
tuleb kontakteeruda bibliokirje loonud raamatukoguga veendumaks, et kustutamine on lubatud.

e 692 - marksdna Estonica kogu. Valja olemasolu viitab, et tegu on Estonicaga. Kirje kustutamine
ei ole lubatud.

e 910 ja/vdi 912 - valjade olemasolu viitab, et tegu on rahvustriikisega, ka Estonicaga. Kirje
kustutamine ei ole lubatud.

e 930 - valja olemasolu on seotud riikliku trukitoodangu statistikaga ja UNESCO-le esitatavate
andmetega. Kirje kustutamine ei ole lubatud.

e 932 - valja olemasolu on seotud leidumusega. Kirje kustutamine ei ole lubatud.
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e 950 |e ja kirje liik “e” - valja olemasolu ja staatus viitavad eelkataloogi kirjele. Kirje kustutamine
ei ole lubatud.

* 970 - valja olemasolu on seotud kirje laadimisega Eesti Rahvusbibliograafia andmebaasi (ERB) -
kirje kustutamine ei ole uldjuhul lubatud. Kontakteeruda RR-ga (vt. Lisa 1).

IV Normikirjed

Igal raamatukogul on digus luua uusi ning parandada ja taiendada olemasolevaid kirjeid kooskdlas
alltoodud pohimoétetega.

1. Kataloogis olevaid marksénanormikirjeid ei tohi parandada. Kdik parandused tehakse Eesti
marksdnastiku (EMS) andmebaasis ning kirjed laadi-takse kataloogi. Uksikud véltimatud parandused
teeb EMSi toimetaja kooskdlastatult EMSi halduriga.

2. Koiki teisi normikirjeid (sh nime-, pealkirja- jt normikirjeid) hallatakse kataloogis. Normikirjete
loomisel, taiendamisel ja parandamisel juhindu-takse ELNET Konsortsiumi kataloogimise ja
nimenormandmete tédrihma poolt kinnitatud juhenditest, rahvusvahelistest standarditest ja
reeglitest. Valtida tuleb topeltkirjete loomist.

Markus

Lisadena kuuluvad kaesoleva korra juurde ka andmed vastutusalade jaotuse ja volitatud tootajate
kohta Uhiste kirjete toimetamisel, samuti kokkulepitud koodide ja 9xx valjade kasutuse kohta. Lisasid
taiendavad operatiivselt kon-sortsiumi kataloogimise ja nimenormandmete t66ruhma juht ning
infosustee-mi uldhaldur.

LISA 1. Vastutusalade jaotus. Liikkmesraamatukogude volitatud téotajad

[viimane, muudetud seis GD:

https://docs.google.com/document/d/1skZ]ZOhfe9qclzxOWxsAsu54r j29QuOR_Pj1DSJARI/edit?usp=sha
ring]

LISA 2. Kasutatavad koodid ja kokkulepitud jaotused

[viimane, muudetud seis GD:
https://docs.google.com/document/d/19KPQfe9xQoHzdalLesonx-oifw4dwPh6tHrWZhHCWfaTl/edit?usp=
sharing]
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