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KOPEERKATALOOGIJA MEELESPEA (NORMID):  

teistest andmebaasidest kopeeritud isikunime 
normikirjete parandamine 

 

Käesolev kord kehtib ainult uutele isikunime normikirjetele. Andmebaasi juba 

salvestatud kirjeid käesoleva juhendi alusel mitte muuta. 

 

Kõik väljad/alamväljad, mis on alljärgnevates tabelites kirjeldamata või 

nimetamata, võib kopeerkirjesse alles jätta. Üldreeglina tuleb kopeeritud kirjetest 

kustutada kõik järgmised väljad:  

 9XX 

 X9X  

 XX9 

 

ISIKUNIME NORMIKIRJE Tagasi algusesse 

 

* - tärniga tähistatud väli kustub kopeeritud kirje salvestamisel automaatselt.  

Enne kirje salvestamist on nende väljade väljagrupi tunnuse asemel kuvatud 

“z39.50”. 

 

Välja tähis Kopeeritud kirjetes 

Sierra 
püsipikkusväljad 

Kontrollida (norm.kood1=a, norm.kood2=k, norm.nähtam.=-) 

001 NB! Mitte muuta. Mitte kustutada. 

002* Kustutada 

003 NB! Mitte muuta. Mitte kustutada. 

004* Kustutada 

005* Kustutada 

008 (MK) Parandada kõik punasega kuvatud koodid. 

010* Kustutada 

024 (K) Mitte kustutada 

035 (K)* Kustutada 

 

040 (MK) Lisada raamatukogu kood alamväljale |d. NT: |dErRR 
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Keelekoodi alamväljal |b mitte parandada. 
Kui keelekood on puudu, mitte lisada. 

Kui väli on puudu, lisada ainult 040|d. 

046 (MK) 

Eludaatumid.  
Vormistatakse kujul:  

sünniaeg alamväljal |fAAAAKKPP 
surmaaeg alamväljal |gAAAAKKPP 
NT: 046 ## |fAAAAKKPP|gAAAAKKPP 

 
- Kui kirjes puudub 046, kuid eludaatumid on kirjas väljal 

100|d, siis kanda andmed ka väljale 046. 
- Kui kirjes eludaatum puudub (nii 046 kui 100), aga andmed 
on väljaandes olemas, siis kanda eludaatum väljale 046. 

- Kui kirjes on väli 046, aga puudub 100|d, siis eluaastad 
kopeeritakse 100 |d-le üksnes samanimeliste isikute andmete 

eristamiseks. 
- Kui kirjes on nii 046 kui ka 100|d, siis mitte muuta. 

05X (va 053) Kustutada 

06X,07X,09X Kustutada 

075 (K) Kui kirjes väli puudub, siis lisame (persoon/perekond) 

100 (MK) 

Kontrollida indikaatorid. 

Kui väli sisaldab alamvälja |q → Kustutada. Kasutada täisnime 
normina või teha sellelt äraviide, vastavalt vajadusele. 
NB! vt. ka kirjeldust välja 046 kohta. 

3xx (K) Mitte muuta. 

400 (K) 
Mitte kustutada. Kontrollida indikaatorid. 
Kui väli algab alamväljaga |w, siis alamväli või vajadusel terve 

väli kustutada. 

500 (K) 
Mitte kustutada. Kontrollida indikaatorid. 
Kui väli algab alamväljaga |w, siis alamväli või vajadusel terve 
väli kustutada. 

66X (K) Mitte kustutada, mitte muuta. 

67X (K) Mitte kustutada, mitte muuta. 

680 |i (K) 

Lisada eestikeelne avalik märkus isiku kohta. Nt. inglise 

kirjanik, USA majandusteadlane, vmt. 
Väli lõppeb punktiga. 

682 (K) NB! Sellise väljaga nimenormi ei tohiks kasutada!  
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9xx (K) Lisada kirje kopeerinud tegija tunnused alamväljale |t 

 

NB! Normikirje loomisel, kas originaalkataloogimise või kopeerkataloogimise teel, 

on kohustuslik ühendada selle kirjega kõik kataloogis olevad antud isikuga seotud 
bibliokirjed. 
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NORMIKIRJE NÄITED Tagasi algusesse 

 

 

Allikas: USA Kongressi raamatukogu 
 
 

 
 

yy   

ALGNE NORMIKIRJE (Moggach, Deborah) 

Väljad:005, 010, 035 kustuvad kirje 

salvestamisel automaatselt 

Lisada 680 eestikeelne märkus 

Lisada 040 |d 

NB! Uued RDA väljad – kõik jäävad 

kirjesse 

Lisada raamatukogu tegijaväli 9xx 

Lisada väli 075 |apersoon 
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Kirje salvestatuna Sierras. 
 

 
 

  

TÖÖDELDUD NORMIKIRJE (Moggach, Deborah) Tagasi algusesse 
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Allikas: USA Kongressiraamatukogu 
 

 
 
 

  

ALGNE NORMIKIRJE (Smith, Anthony Charles H.) Tagasi algusesse 

Väljad 005, 010 kustuvad kirje 

salvestamisel 

Lisada 680 eestikeelne märkus 

100, 400, 500 –  

kontrollida indikaatorid 

Alamväljaga |w algav 

400/500 kustutada 

Lisada 040 |d 

Lisada raamatukogu tegijaväli 9xx 

Uued RDA väljad – jäävad kirjesse 

Alamväli |q kustutada 

Lisada väli 075 |apersoon 
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Salvestatuna Sierras 
 
 
 

 
 

TÖÖDELDUD NORMIKIRJE (Smith, Anthony Charles H.) Tagasi algusesse 


