Lisa 2. Uhiste kirjete kasutamise kord ja bibliografeerimise
pohimotted

Eesti artiklite andmebaasis Index Scriptorum Estoniae on (hised biblio- ja
normikirjed. Jargnevad reeglid kehtivad nii ISE teemabaasides kui samas
keskkonnas olevates raamatukogude teemabaasides.

1. Bibliokirjed

Uhiseid kirjeid téddeldes on raamatukogul digus:
- parandada ilmseid sisestusvigu
- tadiendada kirjeid sisukirjelduse andmetega (valjad 080, 6XX)
- lisada muid kirjeelemente (naiteks 5XX, 7XX)
- viia pealdisi ja marksdnu vastavusse normandmetega
- lisada kirjesse raamatukogule eraldatud 9XX valju

Kirjete taiendamine ja parandamine nadidatakse ara valjal 040 |d
(otsitunnuste muutmisel) ja vastaval 9XX valjal.

2. Normikirjed

Marksonanormikirjed laaditakse Eesti marksonastikust (EMS). Isikunime-
ja kollektiivi normikirjed luuakse andmebaasis vastavalt vajadusele,
tuginedes ELNET Konsortsiumi vastavale juhendile.

3. Kasutatavad koodid ja kokkulepitud jaotused

3.1. Valjal 040 kasutatakse raamatukogukoode vastavalt Eesti
raamatukogu koodide registrile, mille pidajaks on
Rahvusraamatukogu.

3.2. 9XX valjade kasutamine toimub vastavalt ELNETi juhendmaterjalile
9XX valjade kasutamise kohta. Kustutada voi muuta teiste
raamatukogude 9XX valju ei ole lubatud.

4. Bibliografeerimise pohimotted

4.1. Bibliografeerimisel lahtutakse ELNET Konsortsiumi tdéérihmade
juhenditest.

4.2. Bibliografeerimisele ei kuulu:
-valjaanded, mis kasitlevad spiritismi, hiromantiat, astroloogiat,
numeroloogiat jt pseudoteadusi
-valjaanded, mis sisaldavad usupropagandat
-koolialmanahhid
-reklaamvaljaanded
-erootikaajakirjad

4.3. Bibliografeeritavad valjaanded jagunevad taielikult ja valikuliselt
bibliografeeritavateks valjaanneteks. Taielikult bibliografeeritavast



vdljaandest bibliografeeritakse artiklid koigil teemadel.Taielikult
bibliografeeritavast vdljaandest on raamatukogul 0Oigus valja jatta:
sonumid, uudised, kommertstekstid, reklaamtekstid, lugejate kirjad,
artiklid, mis kasitlevad spiritismi, hiromantiat, astroloogiat, nhumero-
loogiat jt pseudoteadusi voi usupropagandat.



